LESY A PARKY TRUTNOV s.r.o

ORGANIZACNi OPATRENI O OCHRANE
OSOB, KTERE OZNAMUJi PORUSENi PRAVA
EVROPSKE UNIE



Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Jednatel firmy Lesy a parky Trutnov s.r.o. Ing. Jaroslav Semerak vydava v souladu se
smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o
ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava Unie (dale také ,Smérnice®) toto
organizacni opatfeni, které zajiStuje ochranu oznamovatele, ktery podava oznameni
v rozsahu stanoveném Smérnici.

(2) Hlavnim cilem ochrany oznamovatell je umoznit odhalovat protipravni jednani
odehravajici se na pracovisti nebo pfi vykonu pracovni (i jiné obdobné) cinnosti,
o kterych zaméstnanci a osoby v podobném postaveni za normalnich okolnosti
zaméstnavatele nebo pfislusné statni organy neinformuji, a to zejména ze strachu ze
ztraty zaméstnani &i jiného postihu. MGze se vSak jednat i o oznameni jiného
protipravniho jednani, které s €innosti zaméstnavatele nesouvisi, nicméné oznamovatel
se 0 ném dozvédél v souvislosti s praci.

Clanek2
Zakladni pojmy a zasady

(1) Vnitini oznamovaci systém (VOS) predstavuje souhrn postupll a nastroji povinné
osoby, které slouzi k pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané totoznosti
oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci uvedenych v oznameni a komunikaci
S oznamovatelem.

(2) Externi oznamovaci systém (EOS) je oznamovaci systém, ktery zajiStuje Ministerstvo
spravedinosti CR. Postupy a zpusoby oznameni prostfednictvim EOS stanovi
Ministerstvo spravedinosti. Je zcela na vuli oznamovatele, zda pro podani oznameni
vyuzije VOS nebo EOS.

(3) Prislusna osoba dle tohoto OO - pfijima a zkouma oznameni podané prostfednictvim
VOS a pfipadné navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé zjisténého
protipravniho stavu. Povinny subjekt ani nikdo jiny nesmi zasahovat do fadného vykonu
ginnosti pfislusné osoby a nesmi ohroZovat ani jeji nestrannost. Cinnosti pFislusné
osoby muize byt povéfeno vice osob, které se vzajemné zastupuiji.

(4) Povinny subjekt je mySlena spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o..

(5) Oznamovatel je fyzickd osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
Cinnosti dozvédéla o protipravnim jednani, které poruduje pravni predpis spadajici do
jedné z oblasti vymezenych Smérnici a tuto skute€nost oznamila prostfednictvim VOS
nebo EOS. Rozsah prace a jiné ¢innosti jsou popsany ve Smérnici.

(6) Oblasti, kterych se oznamované protipravni jednani dle tohoto organizaéniho
opatieni tyka, jsou definovany Smérnici. Ostatni oznameni nebudou pozivat ochrany
dle Smérnice a jimi podavana oznameni bude nutné predat pfisluSnym organum verejné
moci. Dale nelze oznamovat skuteCnosti, na které se vztahuje povinnost zachovavat
ochranu utajovanych informaci a informaci, jejichz vyzrazeni by zjevné mohlo ohrozit
probihajici trestni fizeni, a dale zvlastni skute€nosti podléhajici ochrané podle zdkona
upravujiciho krizové Fizeni.

(7) Ochrana oznamovateld a dalSich osob
Oznamovatelé maji narok na ochranu pfed odvetnymi opatfenimi za podminek, které
jsou stanoveny Smérnici. Zaroven je potfeba, aby byla zachovana davérnost, a to jak
ohledné totoznosti oznamovatele a pfipadné dalSich dotéenych osob, tak i ohledné
jakychkoliv informaci uvedenych v oznameni. Prava oznamovatele na ochranu se nelze
vzdat ani je nelze omezit Zadnou dohodou ¢&i podminkami pracovniho poméru Ci
obdobného pracovniho vztahu.
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Oznamovatel je taktéz chranén pred postihem za protipravni jednani, kterého se dopustil
v souvislosti se zjiStovanim informaci potfebnych pro oznameni nebo samotnym
oznamenim. Vyjimku tvofi pfipady, kdy oznamovatel jednanim v souvislosti se
zjistovanim informaci potfebnych pro oznameni spachal trestny Cin (v téchto pfipadech
|ze oznamovatele za trestny Cin potrestat).

Clanek 3
Postupy pro podani oznameni

Pfijem oznameni

Pfijem oznameni je umoznén pisemné anebo Ustné (Ize i osobné v dobé a misté
sjednané s povéfenou osobou).

Je-li oznameni ucinéno Ustné na zakladé osobniho nebo telefonického rozhovoru, je
prislusna osoba povinna pofidit zvukovou nahravku oznameni nebo jeho pfepis.
Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim nahravky souhlas, nesmi ji pfisludna osoba pofidit.
V takovém pfipadé se o podaném oznameni sepiSe pouze pisemny zaznam. Obdobny
postup se uplatni rovnéz, pokud pofizeni zvukové nahravky oznameni neni mozné.
V pfipadé pofizeni pfepisu ozndmeni i v pfipadé sepsani zaznamu o oznameni se
oznamovateli umozni, aby se k témto vyjadfil. Jeho vyjadfeni se k pfepisu ¢i zaznamu
prilozi.

Pro oznameni v listinné podobé je urena schranka umisténa v 1. NP hned za hlavnimi
dvefmi firmy Lesy a parky Trutnov s.r.0., oznaCena “oznameni”. K této schrance ma
pristup pouze pfislusna osoba (asistentka jednatele Lesy a parky Trutnov s.r.o.).
V pfipadé, Ze oznamovatel doru¢i oznameni jinému zaméstnanci, nez je pfislusna
osoba (asistentka jednatele Lesy a parky Trutnov) a z obalky podani je zfejmé, Ze se
jedna o oznameni ve smyslu tohoto organiza¢niho opatfeni, pfeda zaméstnanec tuto
obalku neprodlené povérené osobé bez toho, Ze obalku oznameni otevre.

V elektronické podobé Ize podani ucinit prostfednictvim e-mailu nebo formulare
umisténého na webovych strankach Lesy a parky Trutnov s.r.o..

Pro podani oznameni je urCena zvlastni e-mailova adresa, ke které ma pfistup pouze
pFislusna osoba. Tato e-mailova adresa je zabezpe€ena dvoufaktorovym pfihlaSovanim.
PfisluSna osoba tyto pfihladovaci udaje nesmi nikomu sdélit.

Postup po prijeti oznameni

PFislusna osoba po pfijeti oznameni nejpozdéji do 7 dnl potvrdi oznamovateli pfijeti
oznameni. Poté posoudi, zda oznameni ucinila opravnéna osoba a zda se tyka oblasti,
na které se ochrana oznamovatele vztahuje. Dale posoudi, nejedna-li se o trestny &in, &i
prestupek a Ize-li oznameni vyresit interné. V pfipadé, ze tomu tak neni, postoupi takové
podani pfislusnému organu, pokud to oznameni vyZaduje a oznami tuto skutecnost
oznamovateli.

V pfipadé, Ze oznameni podala opravnéna osoba a tyka se oblasti urCenych smérnici,
pFislusna osoba pfezkouma, je-li toto oznameni dlvodné. V pfipadé, Ze ano, posoudi,
zda existuji vhodna napravna opatfeni a stanovi Ihdtu k realizaci takovych opatfeni
a toto navrhne povinné osobé k realizaci. O vysledku Setfeni a napravnych opatfenich
informuje vzdy oznamovatele. Oznamovatel musi byt vyrozumén o vysledcich
posouzeni oznameni do 3 mésicl od potvrzeni pfijeti oznameni (algoritmus postupu
pFisluSné osoby je pfilohou tohoto organizacniho opatfeni).

Pfislusna osoba je za uCelem proSetieni skuteCnosti uvedenych v oznameni opravnéna
vyzadovat soucinnost od vSech zaméstnancl spolecnosti Lesy a parky Trutnov s.r.o.,
vyzadovat pisemnosti Ci vstupovat do kancelafi a jinych prostor zaméstnavatele. VSichni
zaméstnanci jsou povinni poskytnout vyzadovanou soucinnost pfislusné osobé. Pri
provéfovani oznameni spolupracuje s jednatelem Lesy a parky Trutnov s.r.o., pfipadné
ekonomem Lesy a parky Trutnov s.r.o., ktefi pfi ovéfovani skute€nosti uvedenych
v oznameni poskytnou povéfené osobé veskerou soucinnost. Sméfuje-li oznameni nebo
se skuteCnosti uvedené v oznameni dotykaji jednatele, pfipadné ekonoma Lesy a parky
Trutnov s.r.o., spolupracuje pfisludna osoba se zastupcem zakladatele spole¢nosti Lesy
a parky Trutnov s.r.o.. Vramci tohoto provéfovani bude zachovavana anonymita
oznamovatele i pfed zastupcem zakladatele Lesy a parky Trutnov s.r.o.
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Pfislusna osoba je povinna zajistit utajeni totoZnosti oznamujici osoby a tfetich osob
a ochranu informaci uvedenych v oznameni. TotoZnost oznamovatele neni mozné sdélit
bez jeho vyslovného souhlasu tfeti osobé ani organu, s vyjimkou zakonem stanovenych
vyjimek (napf. pfipad dozadani ze strany organt c&innych v trestnim Fizeni podle
trestniho fadu). Pfislusna osoba je vazana micenlivosti, je povinna chranit anonymitu
oznamovatele i skuteCnosti, o kterych se dozvédéla na zakladé oznameni. Zaroven je
povinna veSkerou evidenci a dokumenty v souvislosti s oznamenimi uchovavat
zpusobem, ktery neumoznuje pfistup jinym osobam. Uchovani bude probihat pomoci
uCtu prislusné osoby chranéného dvoufaktorovym pfihlaSovanim. Listinné dokumenty
budou ukladany v uzamé&enych skfinich.

Evidence ozndmeni a veSkera dokumentace bude uschovdna mimo standardni SSL
sluzbu po dobu 5 let a to jak v listinné, tak i v elektronické podobé. Po této dobé
prislusna osoba zaijisti zni€eni listinné i elektronické dokumentace. Pfislusna osoba
zajisti, aby nebyly zadné doklady tykajici se oznameni ulozeny v lokalnim PC. Zajisti
i vyCisténi dokumentl z koSe pocitace.

Clanek 4

Zverejnéni informaci

Na webovych strankach spole¢nosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. budou zvefejnény
kontaktni udaje pfislusné osoby (telefonni kontakt, e-mailova adresa pro podani
oznameni a také odkaz na formulaf, kterym Ize pfimo podat oznameni pfisluSné osobé).
Dale bude zvefejnén odkaz na externi oznamovaci systém.

Clanek 5
Zavérecéna ustanoveni

Toto organizacni opatfeni nabyva uéinnosti dne 17.12.2021.

Ing. Jaroslav Semerak, jednatel

Lesy a parky Trutnov s.r.o.



